花蓮縣新城鄉新城國小106學年度教職員校務分掌表  
	職稱
	姓名
	校務分掌

	校長
	張O璿
	綜理校務

	教務主任
	葉O寧
	教務處業務、教學管理、行事曆彙編、公文分稿、鄉土教學規劃、教師進修之規劃與推展、藝術深耕計畫推展、精進教學計畫推展、社群召集人

	學務主任
	陳O蔭
	學務處業務、舞蹈比賽、健康促進學校活動之推展

	總務主任
	范O慶
	總務處業務、印信保管、學校各項工程興建事項、家長會幹事

	教學組長
	鍾O君
	教學事務、學習輔導業務、課程計畫彙編、補救教學業務、學藝競賽、閱讀活動之規劃與推展、國語文競賽

	註冊組長
	王O文
	學籍管理、註冊管理、各項獎助學金申請、學生成
績業務、教科書，四乙導師

	資訊組長
	李O蓉
	網管（軟硬體）、資訊推展教育，一乙導師

	特教組長
	張O惠
	特教業務、身心障礙教育

	訓育組長
	黃O玉
	訓育工作、生活教育、安全教育、民主法治教育、社會教育與親職教育活動、文化走廊，六乙導師

	體衛組長
	黃O珍
	各項體育活動與競賽、衛生教育、游泳池管理

	事務組長
	張O麗
	財產管理、庶務工作、物品採購、工友管理、校車管理、校園美綠化、職安、勞健保險及公共意外責任險

	導師
	陳O瑩
	英語教育、六甲導師


	導師
	江O紋
	班級管理、兼輔教師及輔導業務--高關懷、高風險、認輔、輔導會議—每學期兩次、五甲導師

	導師
	沈O志
	班級管理、圖書管理、五乙導師

	導師
	吳O原
	班級管理、環境教育、四甲導師

	導師
	黃O吟
	班級管理、教學研究(新式班會)、城鄉交流、三甲導師

	導師
	羅O敏
	班級管理、校刊、三乙導師

	導師
	吳O宏
	班級管理、教具發放與管理、玩具管理、二甲導師

	導師
	黃O娟
	班級管理、學生平安保險、童軍、二乙導師

	導師
	李O芬
	班級管理、午餐秘書、一甲導師

	科任

教師
	     待聘 （科任）
	兼輔教師

	科任

教師
	楊O雄（科任）
	科學教育、學生儲蓄

	特教班教師
	  何O玲（特教班）
	特教班業務 

	巡迴資源班教師
	黃O雯（駐點）
	特教資源班業務、 

	巡迴資源班代理教師
	劉O潔（駐點）
	特教資源班業務、明禮國小駐點

	太陽班教師
	翁O柔
	學前特教班業務

	太陽班教師
	待聘
	學前特教班業務 

	學前巡迴資源班代理教師
	吳O燕
	學前特教巡迴班業務

	學前巡迴資源班代理教師
	待聘
	學前特教巡迴班業務

	幼兒園教師
	羅O薇
	幼兒園業務

	幼兒園教保員
	張O涵
	幼兒園業務(主任)

	(幼兒園主任)
	周O惠
	幼兒園業務

	課稅減課代理教師
	待聘
	課稅減課代理課務

	課稅減課代理教師
	待聘
	課稅減課代理課務

	課稅減課代理
	待聘
	課稅減課代理課務 (特教班)

	本土語

教師(太魯閣族)
	邱O瑩
	本土語教學（太魯閣族語）

	本土語

教師(太魯閣族)
	吳O蘭
	本土語教學（太魯閣族語）

	本土語

教師(阿美族)
	陳O各
	本土語教學（阿美族族語）

	人事
	劉O成
	人事業務、學生平安保險、公勞健保

	主計
	陳O秋
	主計業務、校務會議記錄、文書業務、檔案管理

	護理師
	陳O蓉
	衛生保健教育、出納、午餐出納

	工友
	林O花
	依事務管理規則及總務指派進行工作分配

	行政人力支援
	吳O泰
	總務處人力支援、學校行政支援

	司機
	岳O忠
	特教車駕駛及總務指派進行工作分配

	替代役
	陳O翰
	總務指派進行工作分配、閱讀活動之推展、圖書館管理

	替代役
	廖O光
	總務指派進行工作分配、閱讀活動之推展、圖書館管理

	值日夜人員
	周O義
	每日晚上及週休、例假日等全天校園巡守工作


