花蓮縣新城國民小學108學年度作業檢閱實施計畫
壹、依據：

         一、教務處工作計畫辦理。
貳、目的：

一、旨在協助教師提高教學效果，並了解、掌握學生學習狀況。

二、明瞭學生平時作業情形，並幫助各任課教師督促學生按時習作。
三、為培養學生自動自發及自我負責之精神，並增進學習效果。
參、實施辦法：

一、作業批改進度請符合教學進度。

二、期初【聯絡簿抽閱】：
1.請依規定日期將聯絡簿、習作簿等繳交至教務處。
2.檢閱項目請見自評表。
3.請各班繳交聯絡簿前，先將當日聯絡簿抄好，以免因調閱數量眾

             多而耽誤。
4.各班聯絡簿抽閱日期：【中午之前】
	年級
	日期
	年級
	日期

	一年級
	11/25（一）
	二年級
	11/18（一）

	三年級
	11/11（一）
	四年級
	10/21（一）

	五年級
	10/14（一）
	六年級
	10/01（一）


三、【習作簿檢閱】：
          1.請依規定日期將習作簿交到教務處。
          2.因調閱數量眾多，繳交時請將作業打開到最後批改之頁數。
          3.各班作業檢閱項目：
            一年級：國語習作、數學習作、生活習作、生字語詞簿甲乙本、

閱讀心得。

            二年級：國語習作、數學習作、生活習作、生字語詞簿甲乙本、

閱讀心得。
            三年級：國語習作、數學習作、自然習作、社會習作、生字語詞

簿甲乙本、閱讀心得、作文、英語作業。
            四年級：國語習作、數學習作、自然習作、社會習作、生字語詞

簿甲乙本、閱讀心得、作文、英語作業。
            五年級：國語習作、數學習作、自然習作、社會習作、生字語詞

簿甲乙本、閱讀心得、作文、英語作業。

            六年級：國語習作、數學習作、自然習作、社會習作、生字語詞

簿甲乙本、閱讀心得、作文、英語作業。
4.各班習作檢閱日期：
	年級
	日期
	年級
	日期

	一年級
	11/24~11/29
	二年級
	11/18~11/22

	三年級
	11/11~11/15
	四年級
	10/21~10/25

	五年級
	10/14~10/18
	六年級
	09/30~10/09


         註：第一天抽查國語習作、生字語詞簿甲乙本、閱讀心得。
第二天抽查數學習作、生活習作(自然習作)。
第三天抽查社會習作、英語作業。
第四天抽查作文。
5.檢閱作文內容依「新城國小學提升學生國語文能力計畫」規劃如下：
◎第一階段（一~三年級）：
A.一、二年級學生能寫出完整句子。

(完整句子中包括「誰」或「什麼」、「是什麼」或「做什麼」或「怎麼樣」。
(完整句子中適當的包括人、事、時、地、物等元素。
(完整句子能字詞正確、意思清楚、通順流暢。
(呈現方式可以是句型練習、文章賞析、或詞語、句型、故
事接龍…即「廣義的寫作能力」訓練均可
B.三年級學生在不要求分段的情形下，每學期完成150字以上，有主題、不拘形式的作文 6 篇。     

◎第二階段（四~六年級）：
A.四年級學生每學期完成300字左右通順的作3篇。

B.五、六年級學生每學期完成400字以上通順的作文3篇。     

肆、預期目標

一、學生作業抽查可促進學生寫作業習性之改進，並養成良好習慣。
二、藉抽查學生作業，幫助教師了解學生學習的狀況，以供教師教學參考。

伍、自評表如附件。
陸、本辦法經呈校長核准後實施，修正時亦同。
承辦人：             教務主任：               校長：
花蓮縣新城鄉新城國小作業檢閱表【聯絡簿】

	班級
	   年   班
	檢閱日期
	/
	送閱日期
	/

	教 師
	
	檢閱
册數
	
	未提 交數
	冊

	提交
册數
	

	檢閱項目
	完全達成
	部分達成
	未達成

	封面
	班級、姓名、任課教師填寫完整
	
	
	

	內容
	1.基本資料確實填寫。

 （包括緊急聯絡電話）
	
	
	

	
	2.註明教師聯絡方式。
	
	
	

	
	3.教師每天親自簽閱。
	
	
	

	
	4.適時回覆家長反應。
	
	
	

	
	5.協助轉達學校聯絡、宣導事項。
	
	
	

	
	6.老師善用評語鼓勵或提醒小朋友。
	
	
	

	
	7.指導小朋友訂正錯別字。
	
	
	

	
	 8.其他：

	檢閱紀錄
	
	檢閱日期
	


花蓮縣新城鄉新城國小作業檢閱表【習作】
	班級
	    年    班
	領域科目
	□國語 □ 數學

□社會 □ 自然

□生活 □ 生字甲乙本

□英語 □
	調閱日期
	/
	送閱日期
	/

	教師
	
	調閱册數
	
	未提交數
	冊
	提交册數
	

	實際進度
	第【          】單元（課），【        】頁

	批改進度
	第【          】單元（課），【        】頁

	值 得 學 習 的 優 點
	注意事項

	封面
	班級、姓名、任課教師填寫完整
	

	批閱方式
	1.按教學進度批改。
	

	
	2.有批閱日期。
	

	
	3.每個單元至少有一次的成績，適時提供回饋。
	

	
	4.儘可能勿以大叉（×）批閱。
	

	
	5.老師善用指導性的評語鼓勵或提醒小朋友。
	

	
	6.批閱分顏色，區分出訂正前、後。
	

	訂正
	1.以不同顏色筆訂正，可以加深印象，方便複習。
	

	
	2.設訂正欄讓孩子訂正。
	

	家長配合
	請家長簽名，配合督促指導。
	

	檢閱紀錄
	
	檢閱日期
	


花蓮縣新城鄉新城國小作業檢閱表【作文】
	班    級
	年     班
	教學篇數
	篇

	提交日期
	年  月  日
	批改篇數
	篇

	在籍人數
	人
	提交數量
	本

	任課老師
	
	未提交數量
	本

	成果簡介
（請條列說明所呈  

  現之成果，包括   

  所習寫文體、所
  配合課程等等。）
	

	作業進度（請勾選）
	作業訂正（請勾選）

	符合進度
	
	已指導訂正
	

	□快□慢 一篇
	
	部分未訂正
	

	□快□慢 二篇
	
	全未訂正
	

	檢閱紀錄

	


花蓮縣新城鄉新城國小作業檢閱表【閱讀心得】

	班    級
	年     班
	教學篇數
	篇

	提交日期
	年  月  日
	批改篇數
	篇

	在籍人數
	人
	提交數量
	本

	任課老師
	
	未提交數量
	本

	成果簡介

（請條列說明所呈  

  現之成果，包括   

  所習寫文體、所

  配合課程等等。）
	

	作業進度（請勾選）
	作業訂正（請勾選）

	符合進度
	
	已指導訂正
	

	□快□慢 一篇
	
	部分未訂正
	

	□快□慢 二篇
	
	全未訂正
	

	檢閱紀錄
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