
★一般教師填寫表單方式說明： 

 

1.登錄 



 

2.點選表單名稱進入填寫 



★行政人員管理編輯表單方式說明： 

 

1.點選「萬用表單」 

  進入編輯(須有管理權限) 



2.管理頁面 

 

3.點選「線上表單列表」 

可編輯、修改、新增、刪除現有表單 



 
 
 

 
 

 

4.點選「新增線上表單」，可新增一個新表單 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5.紅框部分請完成 

6.按住 Ctrl 鍵點選可填寫、

可看結果群組 



 

 

★若有相關填寫題目內容疑問，請洽宜蓉老師 

 

★最後，還有一個非常重要的步驟： 

 

7.填寫問題內容 



 

8.啟用表單： 

點選紅色×號，即可啟用 


